
Secré tariat  de  Direc tion
option: entreprise-administration

Capitalisation des UF

(Sous réserve de modification)

Droit commercial

50p

Droit social

50p

Communication: accueil et
relations publiques

40p

Correspondance
générale

40p

Elément de
droit public

20p

Elément de statistiques

40p

Courrier d'affaires et
correspondance profession.

40p

Gestion: Eléments de
comptabilité et de fiscalité

60p

Droit civil

40p

Stage d'intégration: Bach. ...
option entreprise-admin.

120p

Sténo. et prise
de notes rapide

60p

Prise de notes rapide

60p

Eléments de base et
utilisation prof. du clavier

80p

Utilisation prof. d'un logiciel
de traitement de textes

120p

Intégration de
logiciels bureautiques

120p

Bach.:Stage d'insertion
socio-professionnelle

240p

Logiciels tableur et
gestion. base de données

80p

Atelier de projet
professionnel

60p

Organisation,
tech., et méth. de travail

80p

Organ. des entrep. et
élém. de management

40p

Faits et institutions
économiques

60p

Fr. Communication
écrite et orale

120p

UF déterminante
1re langue: NL/GB eco. UF1

80p
1re langue: NL/Ang. eco. UF2

80p

Langue en situation appliquée
à l'enseignement supérieur

UF2 - 80p

Langue en situation appliquée
à l'enseignement supérieur

UF3 - 80p

Init. à (au) NL/Ang./Esp.
économique - 80p

Langue: NL/Ang./Esp. éco.
UF1 - 80p

Init. à l'info. - 20p

4SAPP

4XSTA

4STTX
4SSPR

4SARP

4XFIE

4XTAB

4SSIN

4XSIS

4XORG

4SCCP
4XDCI

4SCGE
4XDSO

4XDCO

4SOTM

4SCLA

4SILB

4SDPU

4SFCO

4SPNR

4XCOM


