
Bachelier en Assistant de Direction
orientation: Langues et gestion
Capitalisation des UE — 2240p – 180 ECTS (Sous réserve de modification)

UE déterminante

1re langue: NL/Ang. eco. UE1
80p – 7 ECTS

1re langue: NL/Ang. eco. UE2
80p – 7 ECTS

Langue en situation appliquée
à l'enseignement supérieur

UE2 - 80p – 7 ECTS

Langue en situation appliquée
à l'enseignement supérieur

UE3 - 80p – 7 ECTS

Init. à (au) NL/Ang./Esp.
économique - 80p – 7 ECTS

Langue: NL/Ang./Esp. éco.
UE1 - 80p – 7 ECTS

Bachelier ... : Activités
professionnelles de formation

240p – 13 ECTS

4AAPF

Eléments de statistique

40p – 3 ECTS

4XSTA

Traitement de textes:
Eléments de base

60p – 6 ECTS

4ATTB

Traitement de textes:
utilisation professionnelle

60p – 7 ECTS

4ATTP

Atelier professionnel

40p – 6 ECTS
4AAPR

Faits et institutions
économiques
60p – 5 ECTS 4XFIE

Logiciels tableur et
gestion. base de données

80p – 6 ECTS
4XTAB

Bach. ...: Stage
d'insertion professionnelle

120p – 3 ECTS
4ASIP

Assistant de direction:
Gestion et communication

120p – 9 ECTS

4AGCO

Organ. des entrep. et
élém. de management

40p – 4 ECTS
4XORG

Intégration de
logiciels bureautiques

120p – 9 ECTS

Prise de notes rapide

80p – 6 ECTS
4APNR

Eléments de comptabilité
et de fiscalité
100p – 7 ECTS

4AECF

Droit civil

40p – 3 ECTS

4XDCI

Droit social

50p – 4 ECTS

4XDSO

Droit commercial

50p – 4 ECTS
4XDCO

Eléments de
droit public

20p – 2 ECTS
4SDPU

Communication
professionnelle
80p – 6 ECTS

4ACPR

Fr. Communication
écrite et orale

120p – 10 ECTS
4AFCE

Epreuve intégrée: Bach. en
Assistant de Direction

160p – 20 ECTS

4AEIN

Compléments de gestion
de l'entreprise
60p – 5 ECTS

4ACGE

4AILB

Init. à l'info. - 20p

2XIII


