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INITIATION
en informatique

21 heures

CONTENU

MICRO-INFORMATIQUE (3h) :

gu’est-ce que l'informatique, étude du clavier, manipulation de la souris, interaction des
périphériques,...

WINDOWS (6h) : définitions et emploi basique du systeme d’exploitation, gestion des
répertoires et fichiers, étude du bureau.

WORD (6h) : fonctions de base de la saisie de données et de formatage.
INTERNET/E-mail (6h) : pour « surfer » facilement sur « I'autoroute de I'information », et
créer et de gérer une messagerie électronique.

PREREQUIS

Compréhension d'un message écrit et oral, en francais, d'un niveau de difficulté
correspondant a celui de la fin des études secondaires inférieures.

Prix 160,00 €

21h
(1 x 3 h par semaine)

Planification et horaire

Nombres d’étudiants Min. 6, max. 12
Local au pavillon dans la cour
Chargé de cours A préciser
Lorsque le nombre minimum de participants n'est pas atteint, soit 6

personnes par groupe, l'institut se réserve le droi t d'annuler les cours.




