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1. Introduction

InstitutSupérieur de Formation Continue d Etterbeek

INTRODUCTION

ADRESSE MAIL

MICROSOEFT 365 EDUCATION

L’ISFCE permet aux étudiants d’avoir une adresse mail avec comme extension @jisfce.be et d’accéder a

Microsoft 365 Education.

Une adresse mail de I'école est notamment utile pour bénéficier de certains logiciels gratuits pour la

section informatique notamment.
Education licence Etudiants.

Elle est également nécessaire pour bénéficier de Microsoft 365

Ces deux ¢léments sont disponibles quelques jours aprés I'inscription et ce jusqu’au 1°* octobre de I'année

scolaire suivante, ensuite ils sont supprimés.

2. Adresse mail

Attention : I'adresse mail n‘est valable que jusqu’au 1¢" octobre de I'année scolaire
suivante, au-delda de cette date tout est supprim¢, tous les mails sont

supprimes.

Pour accéder a votre mail, il suffit via un navigateur d’utiliser I'adresse https://webmail.isfce.be ou

https://webmail.isfce.be/?locale=fr

Voici I’écran que vous obtiendrez :

,,_ Saisissez votre adresse e-mail.

Mot de passe

Connexion

cP

Copyright@ 2021 cPanel, L.L.C.
Privacy Policy

LWebmail

Adresse e-mail

k) Saisissez votre mot de passe de mes

English Al Gwnrapcku ¢estina dansk Deutsch



https://webmail.isfce.be/
https://webmail.isfce.be/?locale=fr
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@ Saisissez votre adresse e-mail

Voici les regles a suivre pour détermmer I'adresse mail qui vous a été attribué et que vous devez

mtroduire dans cette zone :

e votre numéro d’inscription (21-00000)

e suivi d’un point

e suivi des 3 premiers caracteres de votre nom en utilisant les caractéres standards non accentués
(les espaces sont supprimés, s’il n’y a pas 3 caractéres, des x sont ajoutés)

e suivi d’un point

e suivi des 3 premiers caracteres de votre prénom en utiisant les caracteres standards non
accentués (les espaces sont supprimés, s’il n’y a pas 3 caracteres, des X sont ajoutés)

e suivi de @isfce.be

Voici quelques exemples pour former I'adresse mail en respectant ces regles :

N° d’inscription Nom Prénom Adresse mail
21-01542 D’hondt Pascal 21-01542.dho.pas@isfce.be
21-00524 Fo Mohamed 21-00524.fox. moh@jisfce.be
21-00845 Ducharme 21-00845.duc.xxx@jisfce.be
21-01181 Téchnic Bénédicte 21-01181.tec.ben@jisfce.be
21-00032 Maugrimont Teksu 21-00032.mau.iek@isfce.be

@ Saisissez votre mot de passe de mes

Dans cette zone vous devez itroduire le mot de passe, celui-ci est le méme qu’utilisé pour I'utilisation
de la plateforme Moodle a savoir :

o isfce*
e suivi du mot de passe fourni par le secrétariat sous la forme (XXX-000)

Exemple : isfce*MYF-931

Voici une partie de I'écran que vous obtiendrez :


mailto:21-01542.dho.pas@isfce.be
mailto:21-00524.fox.moh@isfce.be
mailto:21-00845.duc.xxx@isfce.be
mailto:21-01181.tec.ben@isfce.be
mailto:21-00032.mau.iek@isfce.be
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o2switch

@ 7863KB/1GB  £210000000yyy@isfcebe ~  G>DECONNEXION

Open your inbox Set up email on your device

Select the device you will use:

Apple® (iPhone®, iPad®) v

Enter an email address that you can access from your device:

roundcube

open source webmail software

m [J open my inbox when | log in

Change your webmail client

Ychorde

L o

Select the configurations that you would like to set up:

E-mail
Calendrier
Contacts

Envoyer
Automatically configure my device

Manage Your Inbox

Email Filters = Forwarders
Create and manage email filters for your main Automatically send a copy of any incoming

email account. email from this email address to another.

{-on Autoresponders
Are you going on vacation? Use this feature to
configure your automated emails.

Edit Your Settings

Quand vous vous étes connecté pour la premicre fois, veuillez cocher la case « Open my nbox when I log
mn » afin d’accéder par la suite immédiatement a votre boite mail et cliquez sur le bouton Open.

Open your inbox

roundcube

open sofirce webmail software

m Open my inbox when | login

Voici la page qui s’affiche alors a I’écran :

-, = o < — =
. 21-00000.xxx.yyy@isfce.be § 3 — = L= . o, S o mw = ® -
Sélectionner Options  Actualiser Répondre Répondre 3 Transféres 5 mer Ar e \arquer  Plus
&2 Boitederéception () Q Recherche.. v
cPanel on isfee.be Aujourdhui 15:33

& Brouillons

Courriel
i
Contacts
o~

)
Calendrier

&

Paramétres

Webmail
Home

?

Apropos de

[isfce.be] Client configuration settings ... &
A Envoyés

& Pourriels
[ corbeille

W Archives

0% &K < Courricls de 1a 1 sur 1 1 > »
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Pour modifier la langue de l'utilisateur, veuillez suivre le schéma ci-dessous :

. Paramétres
= Préférences L interface utilisateur F

B Cossiers B4 vue de Ia boite de courriel
-]

Bg |dentités Affichage des courriels
Courriel 2 - 9

. @ Réponses 4 Rédaction de courriels
L

Contacts 221 Contacts

BB [ Dossiers spéciaux
Calendrier

¢ 1 E Paramétres du serveur
L]
baramiires h B4 Cardbav

@ Calendrier

Webmail
Home

Langue French (Frangais)
Fuseau horaire Automatique
Format horaire 07:30

Format de date 2021-07-24
Jolies dates [ @]

Attention : P'adresse mail n‘est valable que jusqu’au 1°¢' octobre de I'année scolaire
suivante, au-delda de cette date tout est supprimé, tous les mails sont
supprimes.
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3. Office Education 365

Attention : I'accés a Office Education 365 n‘est valable que jusqu’au 1°¢' octobre de
I'année scolaire suivante, au-dela de cette date votre licence est supprimée
et par conséquent tous vos documents se trouvant dans le cloud ! Prévoyez

de copier vos documents du cloud vers votre PC a temps !

Office Education 365 Licence Etudiant vous permet d’utiliser ONLINE les applications telles que Word,
Excel, Powerpoint, OneDrive, ...

Vous n’avez pas la possibilit¢ d’installer ces applications sur votre PC ou portable et tous les documents
que vous créez ou que vous modifiez doivent se trouver dans votre OneDrive. Il est trés facile de
transférer par la suite les fichiers de OneDrive vers votre PC et vice versa.

Pour accéder a cet outil, vous pouvez utiliser le lien : https://portal.office.com

Dans la page qui apparait, vous devez introduire votre adresse mail fournie par 'ISFCE et confirmer en

utilisant le bouton NEXT :
=

Be Microsoft
Sign in

21-00000.xxx.yyy@isfce.be

Mo account? Create one!

Can't access your account?

Votre mot de passe est alors demandé, par défaut il s’agit de Etterbeek*1040


https://portal.office.com/
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Be Microsoft
< 21-00000.x00yyy@isfce.be

Entrez le mot de passe

J'al oublié mon mot de passe

Se connecter

Par sécurit¢, Microsoft vous demandera certamement d’mstaller sur votre GSM I'application
Authenticator.

Vous avez également la possibilit¢ de changer le mot de passe ce que nous vous encourageons a faire

Attention : I'accés a Office Education 365 n‘est valable que jusqu’au 1" octobre de
I'année scolaire suivante, au-deld de cette date votre licence est supprimée
et par conséquent tous vos documents se trouvant dans le cloud ! Prévoyez
de copier vos documents du cloud vers votre PC a temps !




